e-ISSN: 2719-8049
ISSN: 1509-4995

33 Studia Regionalne i Lokalne M.

EUROREG

INSTRUKCJA UZYTKOWANIA SYSTEMU 0JS
DLA AUTOROW

https://workflow.studreg.uw.edu.pl/

Spis tresci

OJS (0PN JOUINAI SYSTEIMS) ..o 2
R L S G PR 3
USTAWIENIA TROLE ..ottt sttt ss s esssssnnnnnnes 6
PUBLIKACIA ARTYKULU .ottt ettt ettt ettt ne et eee e 7
OBIEG .ttt ettt Rt Rt Rkt eR £t Re et eh e Rt et et e n et e ene e beene e ene e 13
ZAPOMNIANE HASEO ..ottt ettt ettt ettt et ettt ettt e e ene e ene s 13


https://workflow.studreg.uw.edu.pl/

e-ISSN: 2719-8049
ISSN: 1509-4995

«.5* Studia Regionalne i Lokalne giores ===

Sekeja Polska

0JS (Open Journal Systems)

Open Journal Systems (0OJS) to platforma stuzgca do zarzadzania procesem wydawniczym i
publikowania czasopism online.

Za pomocg 0JS:

o przesyta sie teksty do redakcji i $ledzi ich losy,
recenzuje sie teksty,
zarzagdza sie przebiegiem wszystkich etapdw procesu przygotowania do publikacji: od przyjecia
zgtoszenia publikacyjnego, przez etap recenzji, po ostateczng akceptacje artykutu,

o mozna $ledzi¢ rézne formy aktywnosci w systemie.

Podstawowe filmy instruktazowe opisujgce jak poruszaé sie w platformie OJS (w jezyku angielskim):
o How to create a new user and assign a role to a user in Open Journal Systems (0JS)

https://www.youtube.com/watch?v=YIOmhONn864

o What is Open Journal Systems (0JS) and how to submit a paper in Open Journal Systems

https://www.youtube.com/watch ?v=5tj1GLi-v40

o Editor Work Flow and Publication Process

https://www.youtube.com/watch?v=MHdhCTty5dM
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REJESTRACJIA

https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/user/register

o Wybor jezyka

i Studia Regionalne i Lokalne kot R
Workfiow

Jezyk / Language

Zarejestruj Engish

Jezyk Polski
* Oanacza wymagane pole

Profil

Frereze mig *
[

Alocia*

o Uzupetnienie danych (imieg, nazwisko, afiliacja, kraj)

Jezyk / Language

Zarejestruj English
Jazvk Puiski

* Oanacza wymagane pole

Profil

Flersze imig *

Hariska

Alocia*

o Uzupetnienie danych (adres e-mail, nazwa uzytkownika, hasto, powtérzenie hasta)
Zaloguj sie
E-mail*

Nazwa uzytkownika (np. jc i)*

Hasto (dozwolone mate litery i cyfry) ©

Powtdrz hasto *

v Potwierdzenie wybranych zgdd:
O wymagana pierwsza zgoda dotyczaca polityki prywatnosci
o opcjonalnie druga zgoda na otrzymywanie powiadomien
o opcjonalnie trzecia zgoda dotyczaca zgtoszenia sie do roli recenzenta kwartalnika


https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/user/register
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o Zaznaczenie Nie jestem robotem

™
Nie jestem robotem
reCAPTCHA

Po wyswietleniu komunikatu Rejestracja oczekuje na potwierdzenie na podany adres zostaje wystany
e-mail z adresu sril.euroreg@uw.edu.pl

o
o

2

ar

+* Studia Regionalne i Lokalne
Workflow

my
[
H
2

ZALOGUJ ZGEASZANIE ARTYK! W POLITYKA PRYWATNOSCI  KONTAKT

Stronadomowa / Rejestracja oczekuje na potwierdzenie
Jezyk /Language
Rejestracja oczekuje na potwierdzenie English

Jezyk Polski

Potwierdzenie zostato przestane na adres e-mail mj.grabowska+studregtest1@uw.edu.pl. Prosze, odbierz e-mail i postepuj zgodnie
Z podanymi 6wkami. Jesi nie otr: $(as) wi Sci na swoja skrzynke e-mail, skontaktuj sie ze wsparciem technicznym.

o Kilikniecie linku potwierdzajacego rejestracje w skrzynce e-mail

[SRiL] Studia Regionalne i Lokalne: Potwierdz zatozenie konta ©cdebrane x 2 B
sril.euroreg@uw.edu.pl 11:45 (1 minutg temu) gy & i
doMag ~

Szanowna Pani/ Szanowny Panie,
dla tego adresu e-mail zostato utworzone konto na stronie czasopisma "Studia Regionalne i Lokalne”. W celu potwierdzenia zatozenia konta nalezy klikngC w ponizszy link:

https-//workflow studreg.uw edu plindex php/sriluser/activate User/maggrabo/9gtY Wmh6

Z wyrazami szacunku,
Dorota Celiriska-Janowicz

Dr Dorota Celinska-Janowicz

Sekretarz Redakeji/Executive Editor

Studia Regionalne i Lokalne

o Zaznaczenie Zaloguj na komunikacie o potwierdzeniu aktywacji konta

Zgtaszanie artykutéw  Polityka prywatnosci

eISSH: 27195045
155N 1509 4995

. . ) R —
Studia Regionalne i Lokalne  iukents B3
Workflow

ZALOGUJ ZGEASZANIE ARTYKUEOW POLITYKA PRYWATNOSCI  KONTAKEL

Stronadomowa /

Jezyk /Language
English

Dziekujemy za aktywacje konta. Teraz mozesz zalogowac sie uzywajac danych uwierzy iaj ktére wpr ites(as) tworzac

konto. Jezyk Polski
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o Logowanie — wpisanie nazwy uzytkownika i hasta podanego przy rejestracji

Zaloguj sie

* Oznacza wymagane pole

Nazwa uzytkownika (np. jankowalski) *

Hasto (dozwolone mate litery i cyfry) * .

Zapomniates(aé) hasta?

Zapamietaj nazwe uzytkownika i hasto

Zarejestruj | Zaloguj sie
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USTAWIENIA | ROLE

Po rejestracji i zalogowaniu istnieje mozliwos¢ podgladu i zmiany roli. Dostepne role to:
o czytelnik
o autor (mozliwos¢ nadestania artykutu i dodawania komentarzy)
o recenzent (mozliwos¢ przekazania rekomendacji czy dany recenzowany artykut powinien
wroci¢ do poprawy oraz czy nadaje sie do publikacji)
https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/user/profile

o Zaznaczenie ikony

o Zaznaczenie Edytuj Profil
o Zaznaczenie Role

Studia Regionalne i Lokalne

— Wrb¢ do Nowe zgloszenie Change Language

English

Profil ¥ Jezyk Polski

Totsamosé  Kontakt m Publizny  Haslo (dozwolone mae litery i cyfry)  Powiadomienia RSS / Atom

Klucz API © Pomoc

Role
Czytelnik
Autor
Recenzent

Twoje dane 53 gromadzone zgodnie z nasza polityka prywatnasi

* Oznacza wymagane pole

Zapisz
o  Zaznaczenie wybranej roli lub rél (Czytelnik, Autor, Recenzent)
o  Zaznaczenie + Zapisz
Profil
Tozsamosc Kontakt Role Publiczny Hasto (dozwolone mate litery i cyfry) Powiadomienia RSS / Atom
Klucz API

© Pomoc

Zainteresowania

Twoje dane sg gromadzone zgodnie z nasza polityka prywatnosci.

* Oznacza wymagane pole


https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/user/profile
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PUBLIKACJA ARTYKUtU

Po rejestracji i zalogowaniu, istnieje mozliwos¢ samodzielnego dodania artykutu do redakcji.
https://workflow.studreg.uw.edu.pl

o Zaznaczenie Przeslij artykut

1SS 7719-B047
1550: 1509-4995

Studia Regionalne i Lokalne  Zokemts
Workflow

ZGEASZANIE AR

Aby zglosic artykut zaloguj sie do systemu. Jesli nie masz konta, utworz je tutaj.

Jezyk /Language
Woczesnie] zapoznaj sig z nastepujacymi informacjami:
English
« Wytyczne dla autorow Jezyk Polski
» Etykawydawnicza e
s Procedura recenzji
« Polityka prywatnosci
I Przeslij artykut I
https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/submission/wizard
I_".J
Zgtoszenia
Moja kolejka Nieprzypisany 2 Wszystkie aktywne 5 Archiwum 20 © Pomoc
Ustawienia
Czasopismo
Strona internetowa Praypisane do mnie Q| Smia ¥ Filty
Obieg
Dystrybucja Nie znaleziono zgloszer

Usytkownicy i role

Statystyki

Artykuly

Statystyki redakeyjne
Uzytkownicy

o Wybor Jezyka zgtoszenia
o Potwierdzenie wymagan wobec zgtaszanego tekstu

Zglos tekst

1. Start 2. Przedlij plik 3. Wprowadz metadane 4. Potwierdz 5. Nastegpne kroki

Jezyk zgloszenia
Jezyk Polski v
Wydawca przyjmuje zgloszenia w kilku jezykach. Wybierz jezyk. *

y ia wobec zgt go tekstu
Przed zgloszeniem musisz potwierdzi¢, ze tekst spetnia wymogi okreélone ponizej

(m)

Potwierdzam zgodno$¢ zgtoszenia artykutu z zasadami etyki wydawniczej czasopisma "Studia Regionalne i Lokalne" opisanymi na stronie
ntgrnetowej czasopisma w sekgji "Etyka wydawnicza”.

O |Potwierdzam oryginalnos¢ artykutu, ktéry nie zostat dotychczas nigdzie opublikowany ani nie zostat zgtoszony do publikacji w zadnym

'm czasopismie lub publikacji ksigzkowej, niezaleznie od jezyka publikacji, w catosci lub we fragmentach.

W przypadku badan z udziatem ludzi (w tym badar ankietowych, wywiadéw) potwierdzam: zatwierdzenie badania (lub uzyskanie
odpowiedniego zwolnienia) przez odpowiednig instytucjonalng i/lub krajowa komisje ds. etyki badan naukowych (wraz z nazwa komisji
etyfznej); uzyskanie $wiadomej zgody od wszystkich uczestnikéw badania na udziat w badaniu i publikacje wynikéw; zagwarantowanie
ngnimowosci uczestnikéw badania.

¥ e

O |Plik w formacie Word (lub OpenOffice) zawiera pelng tre$¢ artykutu wraz z wszystkimi wykresami, tabelami i grafikami oraz danymi

wsfystkich autoréw (imig i nazwisko, afiliacja wraz z adresem, adres mailowy, numer ORCID).

) |Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia procedury recenzyjnej oraz publikadji artykutu

~Tojego autorstwa w kwartalniku ,Studia Regionalne i Lokalne”. Przyjmuje do wiadomogci, iz administratorem danych osobowych jest
Uniwersytet Warszawski (ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927

O

Warszawa). Posiadam wiedze, ze podanie danych jest doebrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw w jakim zostaly zebrane.


https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/submission/wizard

e-ISSN: 2719-8049
ISSN: 1509-4995

Studia Regionalne i Lokalne

o Woypetnienie pole tekstowego Wiadomos¢ dla redaktora

o Zaznaczenie Zgtos jako: Autor

Studia Regionalne i Lokalne

Ak

EUROREG

Wiadomos¢ dla redaktora
D B B

I Y &R

Zglos$ jako *

2gio$ korzystajac z jednej z ponizszych rol. Jezeli chcesz mie¢ motliwosé

Administrator czasopisma, Redaktor czasopisma

Administrator czasopisma

czasopisma

Potwierdz o$wiadczenie dotyczace praw autorskich

Autorzy

o Zaznaczenie zgéd

Czasopismo traktuje zgloszenia jako poufne przez caly proces redakcyjny, az do momentu publikacji manuskryptu. Wszystkie osoby

i tego tekstu wybierz:

zaangazowane w proces, w tym recenzenci | recenznetki, dzialajq z nale2yta ostroznoscla, a najwazniejsze jest, aby manuskrypt lub jego czescl

nie zostaly ujawnione, skradzione lub splagiatowane. Dotyczy to réwniez przypadkéw kradziezy pomysiow badawezych.

Wszelkie zarzuty dotyczace kradziezy lub plagiatu musza by¢ udokumentowane i zostang odpowiednio zbadane.

Licencja cC

Czasopismo publikuje na licencji CC BY-NC-ND 4.0, ktéra pozwala na treéci op

przypisaniem autorstwa, w celach niekomercyjnych i bez utwordw zaleznych

L jest
dowolnym formacie w dowolnym celu,

jako lub redystry

ja artykulu lub jego czesci za posrednictwem dowolnego medium i w

Uzytkownicy | uzytkowniczki moga swobodnie uzyskiwa¢ dostep | korzystat z opublikowanych artykuléw tylko wtedy, gdy zostanie podane

publikacji | pod
innym

uznanie dia orygi

technologicznych w celu h przez licendje

czynnosci

Autorzy i Autorki zachowuja prawo do /anego materiatu.

Autorzy i Autorki udzielaja Cz; niewylacznej licendji na publikacjg swoich artykulw.

Jesli Autorzy | Autor)
przesianiery

gadzam sig na przedstawione warunki

yrazam zgodg na gromadzenie i przechowywanie moich danych zgodnie z po

runkiem, 2e nie beda stosowat zadnych warunkéw prawnych ani érodkéw

Zapisz i kontynuuj

o Przestanie pliku ze swojego dysku lokalnego

Zgtos tekst

1. Start 2. Przeslij plik 3. WprowadZ metadane

Pliki

Waraj pliki ktére mogg miec wphyw na ewaluacje Twojego zgtoszenia przez redakcje

4. Potwierdz

Ja pozwolenia na zachowanie praw autorskich do manuskryptu, powinni skontaktowat si z Redakgja przed

Anuluj

5. Nastepne kroki

Sekeja Polska

L‘E

Dodaj plik

Przeslij plik

Zapisz i kontynuuj

Anuluj
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o Zaznaczenie Tekst artykutu
o Zaznaczenie Zapisz i kontynuuj

Zgtos tekst

1. Start 2. Przeslij plik 3. Wprowadz metadane 4. Potwierdz 5. Nastepne kroki

Pliki Dodaj plik

2024_4_chmura.pdf Edycja Usui
A Coto jest za typ pliku? | Tekst artykutu | Inne

Zapisz i kontynuuj | Anuluj

o Wopisanie tytut artykutu w jezyku polskim
o Whpisanie tytut artykutu w jezyku angielskim

1. Start 2. Przeslij plik 3. WprowadZ metadane 4. Potwierdz 5. Nastepne kroki

Prefiks Tytut *

Tytut polski artykutu do kwartalnika Q@

English title of the article in the Quaterly

o Whpisanie abstraktu tekstu w jezyku polskim
o Whpisanie abstraktu tekstu w jezyku angielskim

Abstrakt *

Dlugosc abstraktu nie moze przekraczac 2000 wyrazow.

e B 7 U SiE X x &2 o5 Q

Abstrakt tekstu w jezyku polskim.

Words: 5 POWERED BY TINY

English
hh® B 7 Y EiE X x &R o HME gL

Abstract in English.

Words: 3 POWERED BY TINY
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o Zaznaczenie Dodaj wspétautora

Lista wspotautoréw Dodaj wspétautora

a do widoczny na
liscie

Nazwisko

» Magda Grabowska 4

Dodaj wspétautora x
Imie (Nazwa)
Q

Pierwsze imie * E
Jak chcesz by¢ nazywany? Jezeli chcesz ac wtaj: zwrot, drugie imie lub sufiks.

Q
Preferowana (publiczna) nazwa
Kontakt
E-mail *

~

Informacje o uzytkowniku

Q
Afiliacja

Wohpisanie biogramu

Zaznaczenie roli wspétautora (Autor / Ttumacz)
Zaznaczenie osoby do kontaktu z redakcjg
Zaznaczenie uwzglednienia wspotautora w spisie
Zaznaczenie Zapisz

DB B JUEEXXSRoHE
B[mm/
Rola ) aut/
O Thumacz

G+0wr|a osoba do kontaktu z redakgja.

Uwzglednlc tego wspolautora w spisie?

* Oznacza wymagane pole

AI1I.I|LIj

O O 0O O O
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o Wopisanie stéw kluczowych w jezyku polskim

o Wopisanie stéw kluczowych w jezyku angielskim
Dodatkowe metadane
Stowa kluczowe

Podaj dodatkowe informacje do zgtoszenia. Wcisnij 'enter’ po kazdym z termindw.

stowo kluczowe 1 = stowo kluczowe 2

& Q@
keyword 1 = keyword 2

o Whpisanie instytucji finansujgcych w jezyku polskim
o Wopisanie instytucji finansujacych w jezyku angielskim

Instytucje finansujace

Podaj dodatkowe informacje do zgtoszenia. Wcisnij 'enter’ po kazdym z termindw.

9
English ‘ i

o Zaznaczenie Zapisz i kontynuuj

/ Zapisz i kontynuuj | Anuluj

o Zaznaczenie Zakoncz proces zgtaszania tekstu
Zgtos tekst

1. Start 2. Przeslij plik 3. WprowadzZ metadane 4. Potwierdz 5. Nastepne kroki

Twoje zgtoszenie zostato umieszczone na serwerze i jest gotowe do wystania. Mozesz ponownie sprawdzi¢ dane zanim ukoriczysz proces
zgtaszania tekstu. Jezeli jestes gotowy(a), kliknij "Zakonicz proces zgtaszania tekstu®.

/ Zakoncz proces zglaszania tekstu | Anuluj

Studia Regionalne | Lokalne

Wyswietli sie komunikat Proces zgtaszania tekstu zostat zakoriczony

Zglos tekst

t.Start  2.Praeslijplk 3 Wprowadimetadane 4. Potwierdi 5 Nastepne kroki

Proces zgtoszenia tekstu zakoriczony

dzlgkujemy za zainteres:

likaca w czasoplémie Stucia Reglonalne § Lokalne.

Co dalej?

Redakto

ma 705tall poinformonani o Twolm zgioszeniu, Na Twé| adres emall zostalo rownlez wysiane

zeniu zglosz

redaktor skontaktuje sie z Toba,

11
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Na wskazany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ o temacie [SRiL] Studia Regionalne i Lokalne:
Potwierdzenie zgtoszenia artykutu z adresu sril.euroreg@uw.edu.pl

[SRIL] Studia Regionalne i Lokalne: Potwierdzenie zgtoszenia artykutu =
Odebrane x

sril.euroreg@uw.edu.pl niedz,, 18 maj, 23:21 (11 dnitemu) ¢ “

do mnie =

Szanowna Pani/Szanowny Panie,

dzigkujemy za zgltoszenie artykutu "Tytut polski artykutu do kwartalnika" do opublikowania w czasopismie "Studia Regionalne i
Lokalne". Nasz system recenzyjny umozliwia autorom sprawdzenie, na jakim etapie procedury recenzyjnej znajduje sie ich artykul.

Link do artykutu
Nazwa uzytkownika: mgrabowska

W razie dodatkowych pytan prosze o kontakt: sril.euroreg@uw.edu.pl

Z wyrazami szacunku, Dorota Celinska-Janowicz

Dr Dorota Celinska-Janowicz

Sekretarz Redakcji/Executive Editor

Studia Regionalne i Lokalne

12
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Po zgtoszeniu artykutu, dostepna jest informacja o aktualnym etapie procesu publikacji artykutu.
https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/submissions#tmyQueue

Po zaznaczeniu Moja kolejka wyswietlajg sie artykuty i ich status publikacji w systemie

£ ®

Moja l:clejka Nieprzypisany Wszystkie aktywne | 5 Archiwum | 24 ® Pomoc

Przypisane do mnie Q  Szukaj Y Filtry Nowe zgtoszenie

Nie znaleziono zgloszen.

Widok przyktadowego artykutu wraz ze statusem publikacji

5 ®
Zgtoszenia
Moja kolejka Nieprzypisany Wszystkie aktywne [ 5 Archiwum | 24 & pomoc
Wszystkie aktywne Q  Szukaj Y Filtry Nowe zgloszenie
31
&8 o/2 Recenzja Widok -
30 X
8 2/2 Recenzja Widok ~
26 N
8 0/3 Recenzja Widok
& 0/3 Zakonczone recenzje
@ o Przestane poprawki
o0 Otwarte dyskusje
Ostatnia aktywnosc zarejestrowana
Logi aktywnosci oraz notatki
16 3
8 2/2 Recenzja Widok ~
I\
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ZAPOMNIANE HAStO

W przypadku zapomnianego hasta wymagane jest przej$cie na strone logowania:
https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/login

o Zaznaczenie Zapomniate$/as hasta?

Stronadomowa / Zalogujsie
Jezyk /Language
Zaloguj sie English

Jezyk Polski

*Oznacza wymagane pole

Nazwa ika (np. jc i) *

Hasto (dozwolone mate litery i cyfry) *

Zapomniates(ag) hasta?

Zapamietaj nazwe uzytkownika i hasto

Zarciestruj | Zaloguj sie |

o lub przejscie bezposrednio na adres:
https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/login/lostPassword

o Wprowadzenie adresu e-mail uzytego w trakcie rejestracji
o Zaznaczenie przycisku Zmien hasto

Stronadomowa / Zmier hasto
Jezyk /Language
Zmien hasto English

Jezyk Polski
Podaj swo6j adres e-mail. Otrzymasz wiadomosc z instrukcjami, jak zresetowac swoje hasto.

Zarejestruj | Zmien hasto | _

Na ten adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta.

Zarejestruj e-mail uZytkownika *

Po uzyskaniu komunikatu potwierdzajgcego reset hasta
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Stronadomowa / Zmieri hasto
Jezyk /Language
Zmien hasto English

Jezyk Polski
Potwierdzenie zostato wystane na skrzynke e-mail. Aby zmienic hasto, prosze postepowac zgodnie ze wskazdwkami

zamieszczonymi w przestanej wiadomosci.

Zalogujsie

14


https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/login/lostPassword
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o Przejscie do programu pocztowego i odszukanie e-maila z adresu sril.euroreg@uw.edu.pl
o Klikniecie linku

Dear User,

We have received a request to reset your password for the "Studia Regionalne i Lokalne”
submission system.

If you did not make this request, please ignore this email and your password will not be changed. If
you wish to reset your password, click on the below URL.

Reset my password: https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/login/resetPassword/
?

confirm

Dorota Celiriska-Janowicz

Dr Dorota Celifiska-Janowicz

Sekretarz Redakcji/Executive Editor

Studia Regionalne i Lokalne

o Wprowadzenie nowego hasta

o Powtdrzenie nowego hasta
Zmien hasto

Wprowadz nowe hasto, aby zaktualizowac haslo logowania.

Nowe hasto

Hasto musi posiadac co najmniej 8 znakéw. _
Powtérz nowe hasto

Twoje dane sg gromadzone zgodnie z naszg polityka prywatnosci.

ZALOGUJ ZGEASZANIE ARTYKUEOW POLITYKA PRYWATNOSCI  KONTAKT

Stronadomowa / Zmiefi hasto
Jezyk /Language
Zmien hasto English

Jezyk Polski
Hasto zostato pomy$inie zaktualizowane. Zaloguj sig przy uzyciu zaktualizowanego hasta.

Zaloguijsie

Zalogowanie sie na stronie https://workflow.studreg.uw.edu.pl/index.php/sril/login

ZALOGUJ ZGHASZANIE ARTYKUEOW POLITYKA PRYWATNOSCI KONTAKT

Stronadomowa / Zaloguj sie
Jezyk /Language
Zaloguj sie English

Jezyk Polski
* Oznacza wymagane pole

Nazwa uzytkownika (np. jankowalski) *

Hasto (dozwolone mate itery icyfry) * /

Zapamietaj nazwe uzytkownika i hasto

Zarejestruj | Zaloguj sie
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